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Tematica ședințelor Consiliului de Administrație 

An școlar 2022 – 2023 

 

Având în vedere prevederile legale în vigoare, ţinând cont că activitatea de conducere a Școlii 

Gimnaziale, comuna Ștefești  necesită cel puţin întruniri ordinare lunare ale Consiliului de Administraţie, 

se stabileşte următoarea planificare orientativă pentru anul şcolar 2022 - 2023: 

 
Nr. 
Crt. 

 
OBIECTIVE  

 
Resurse  

 
Responsabil 

 
Termene 

 • Aprobarea fișelor posturilor pentru personalul 
unității școlare; 

 

• Aprobarea fișei de auto/evaluare pentru 
personalul didactic pentru anul scolar 2022-2023; 

 

• Aprobarea  repartizării educatoarelor/ 
învățătorilor/ diriginților pe grupe / clase; 

 

• Aprobarea componeneței comisiei de 
întocmire a orarului; 
 

• Aprobarea tematicii ședințelor CP.   
Aprobarea componenței consiliului profesoral și a 
secretarului acestuia; 
 

• Acordarea avizelor pentru incadrarea 
cadrelor didactice în regim de PCO; 

 

• Avizarea Raportului privind situația școlară în 
urma încheierii situației de corigență; 

 

• Evaluarea anuală a activității personalului  
didactic și  didactic auxiliar  pentru anul școlar 
2021– 2022( aprobarea  calificativului anual); 

 

• Aprobarea grupului colectiv de lucru în 
vederea elaborării ROF; 
 

• Aprobarea organigramei școlii,  componenței 
comisiilor permanente și de lucru ale unității 
școlare și a responsabililor acestora; 
 

• Numirea coordonatorul pentru proiecte şi 
programe educative şcolare şi extraşcolare și 
coordonatorului de structură; 

 

• Desemnarea persoanei care preia atribuțiile 

OMECTȘ nr. 
6143/2011 și OME 
nr. 3189/2021 
 
 
 
ROFUIP  aprobat 
prin OME nr. 
4183/2022 
Legea nr.1/2011 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Raportul comisiei 
de corigență 
nr.854/19.07.2022 
 
Procesul  verbal al  
comisiei de 
evaluare 
 
 
Legea nr.1/2011 – 
Legea  Educatiei 
Nationale 
 
 
ROFUIP în vigoare 
 
 
 
ROFUIP în vigoare 

 
Director/ CA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comisia de 
corigență 
 

 
Comisia de 
evaluare 
 
 
 
Director/ CA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Septembrie 
2022 

mailto:sgstefesti@yahoo.com


directorului în lipsa acestuia; 
 

• Aprobarea programului de lucru în unitatea 
de învățământ, a orarelor cursurilor, schemelor 
orare, a  graficului  serviciului pe școală ;  

 

• Aprobarea Planului de pază, a procedurii de 
acces în unitate; 
 

• Aprobarea perioadei de desfășurare a Școlii 
Altfel și a Săptămânii verzi; 

 

• Aprobarea Planului de  încadrare pentru anul 
școlar 2022-2023; 
 

• Aprobarea constituirii CA și a tematicii 
acestuia; 
 

• Aprobarea  ROF și ROI  ale  Șc. Ștefești; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Planul de încadrare 
avizat de MRU  
 
Decizia și tematica 
 
 
ROF , ROI 
 

Comisia 
orar 
 
 
Director/ CA 
 
 
 
 
 
 
Director/ CA 
 

 • Transfer elevi  
 

• Procedura de efectuare a plăților burselor 
elevilor in anul școlar 2022-2023 

 

• Validarea Raportului privind starea 
învățământului pe raza comunei Ștefești 2021 -
2022 
 

• Aprobarea  Planului managerial 2022 – 
2023 al directorului  

• Aprobarea  Planurilor manageriale/ de 
activtate ale comisiilor de lucru pt anul școlar 
2022 -2023 
 

• Aprobarea Graficului de asistențe; 
 

• Aprobarea Regulamentelor de funcționare a 
comisiilor pt. curriculum, CEAC și SCIM; 
 

•  Aprobarea Calendarului activităților 
extracurriculare și extrașcolare pentru anul școlar 
curent 

 

• Constituirea echipei de coordonare a 
Programului Național Școala Altfel și a 
calendarului de derulare 

 

• Aprobarea Raportului de analiză execuție 
bugetară pentru cheltuieli de personal la 
30.09.2022 
 

• Aprobarea concediilor de odihnă pentru 
personalul unității de învățământ 
 

• Aprobarea revizuirii Proiectului de Dezvoltare 
instituțională 2020-2025 
 

• Avizarea REAI pt. anul școlar 2021 – 2022 
 

Cereri transfer 
 
Legislație în 
vigoare 
 
Rapoartele 
comisiilor  
 
 
Planuri 
manageriale 
 
 
 
 
Grafic de asistențe 
pe toate nivelurile 
 
Legislația în 
vigoare 
 
Calendarul 
activităților  
 
 
 
 
 
 
Legislația în 
vigoare 
 
 
 
 
 
PDI 
 
 
 
RAEI 

Director/ CA 
 
 
 
Resp. 
Comisii 
 
Resp. 
comisii 
 
 
 
 
Responsabi
li arii 
curriculare 
 
 
 
 
Coordonator
ul de 
proiecte și 
programe 
școlare și 
extrașcolare 

 
Octombrie 

2022 



• Aprobarea Programului de acțiune în 
vederea implementării recomandărilor în urma 
controlului de audit al ISJ Prahova 
 

• Constituirea comisiei de inventariere, de 
casare și aprobarea graficului de desfășurarea a 
inventarierii 
 

 
 

 • Aprobarea perioadei de desfășurarea a           
,, Săptămânii altfel” 

• Aprobarea graficului și a tematicii ședințelor  
CA  și ale C.P. anul școlar 2022 -2023; 

• Aprobarea ofertei educaționale 

• Avizarea  Strategiei evaluării și asigurării 
calității în educație; 

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

   

2. • Avizarea Statului de personal  
 

• Planului de îmbunătățire a calității 
 

• Avizarea  procedurilor operaționale 
 

• Aprobare burselor de merit  
 

• Aprobarea transferurilor (dacă este cazul) 
 

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 
 

•  

• Avizarea programului Național ,, Școala 
Altfel” 

 

Statul de personal   
 
ROFUIP 
 
ROF   ROI 
Rapoarte de 
activitate 
 
Legislatia în 
vigoare 
 
 
Plan managerial 
 
proceduri 
 
graficul concediilor  
 

 
Director/  
Resp. 
Comisii 
 
Coordonator 
CEAC 
 

 Octombrie  
2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  • Avizarea  Proiectului Planului de școlarizare 
pentru anul școlar 2023 -2024 

•  Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

•  Probleme curente 
 

 
Noutăți legislative 

 
Director 
Secretar 
Educatoare   
 
 

 
Noiembrie  
2022 

4.  • Raportul privind modul de utilizare a 
fondurilor financiare alocate in anul bugetar  2022 

• Aprobarea  Proiectului  de buget anual 
pentru 2023 

• Aprobarea Proiectului de achiziții pentru anul 
2023 

• Aprobarea comisie de  inventariere și de 
casare 

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

• Noutăți legislative și probleme curente 

Metodologia de 
aprobare a cifrei de 
scolarizare 
 
 Prevederi ISJ 
 
Cereri/ 
Rapoarte depuse 
Norme  financiar-
contabile 
Legea  Bugetului 
 

 
Director 
Secretar 
contabil    
 
 

Decembrie  
2022 

5. • Aprobarea comisiei de mobilitate a miscarii 
personalului didactic 

• Aprobarea Proiectului de încadrare  și a 
anexelor acestuia pt. anul școlar 2023-2024 

• Aprobarea ofertei educaționale 2023-2024 

 
Metodologia 
miscarii 
personalului 
didactic pt. 2023 -

 
Director  
Contabil 
Secretar  

 
Ianuarie  
2023 



• Evaluarea activității  personalului nedidactic 
în vederea acordării calificativelor anuale 2022 

• Avizarea execuției bugetare  

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 
 

2024 
 
Proiectul de 
incadrare, an 
școlar 2023 - 2024 
 

6. • Aprobarea ofertei de activități educative ale 
programului național ,, Școala Altfel” 

• Aprobarea ofertei de activități educative ale 
programului național ,, Școala Verde ” 

Legislația în 
vigoare 

 Februarie 
2023 

6.  • Avizarea planului de investiții  

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

• Aprobarea orarului detaliat al programului 
național ,, Școala Altfel” 

  
Director 

 
Martie   2023 

7. • Aprobarea Raportul simulării evaluării 
naționale  

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

• Probleme curente 

Rapoarte sintetice  Resp. 
comisiei 
Director  

Aprilie 2023 
 

8. • Raport comisie de prevenire si combatere a 
violentei in mediul scolar 

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

• Probleme curente  

Raport comisie  Director  Aprilie 2023 

 • Aprobarea  cheltuielilor aferente navetei c.d. 

•  Probleme curente  

Raportul activității Consilierul 
educativ 

Mai  
2023 

 • Aprobarea comisiei de corigență și comisiei 
de încheiere situație școlară pentru elevii cu 
situația neîncheiată; 

• Aprobarea  cheltuielilor  aferente navetei c.d. 

• Probleme organizatorice pt. lucrări de 
reparație și igienizare 

 
Legislație  
 
Rapoarte 

 
Director  

 
Iunie 2023 

9. • Probleme organizatorice pt. lucrări de 
reparație și igienizare 

• Probleme curente 

 
Legislație  
 
Rapoarte 

 
Director  

Iunie 2023 

 
 

 Director,  

Prof. Cristina Neagu 

 
 

 


